
提 出 書 類 一 覧 表 

 書類提出にあたっては、１から１１までの書類を、クリップ止めし、角２封筒に入れて提出し

てください。また角２封筒表面に社名（商号）を記入してください。 

番号 提  出  書  類 コピー 注  意  事  項 

１ 一般競争入札参加資格審査申請書 不可 申請は本社（本店）名で、実印を使用してください。 

２ 使 用 印 鑑 届 不可 
入札、見積り、契約等に使用する印鑑を押印してください。

実印を使用する場合も押印してください。 

３ 委  任  状 不可 支店に委任する場合に提出してください。 

４ 身元（身分）証明書 可 
個人のみ必要です。 

本籍地の市区町村長証明のもの。 

５ 登 記 簿 謄 本 可 
法人のみ必要です。 

法務局登記官証明のもの。（提出期限より6か月以内のもの） 

６ 印 鑑 証 明 書 可 

写しの場合、原寸大でコピーしてください。（提出期限より6

か月以内のもの） 

法人は法務局登記官、個人は市区町村長証明のもの。 

７ 
消費税及び地方消費税 

納 税 証 明 書 
可 

本店の所在地の納税証明書「その３消費税及び地方消費税に

未納の税額がないこと」を提出してください。（提出期限より

6か月以内のもの） 

８ 財 務 諸 表 可 

申請者が自ら作成している直前１年間の事業年度分の貸借対

照表、損益計算書及び利益金処分（損失処理）計算書を提出

してください。 

（個人にあっては、これらに類する書類） 

９ 封筒（返信用、長３） 不可 
参加資格決定の際、通知するものです。住所、名称及び 

郵便番号を記入し、１１０円切手を貼ってください。 

１０ 
建設工事の専門工事「509 管」

でＤ等級以上の認定 
可 競争参加資格の確認において必要とする。 

１１ 

学校施設にて空調機の新設又は改

修工事の元請実績（直近過去３年

以内及び1000万円以上）があるこ

と。（実績証明を要する） 

可 

競争参加資格の確認において必要とし、その施工実績の証明

書として、「契約書」や「注文書及び請書」、「工事内訳明細書」

等の該当部分の「写し」を提出してください。 

 


